附件5
中国农业银行股份有限公司四川省分行
2016年校园招聘签订就业协议指引
一、签约办理流程

（一）提前做好签约准备。

1.提前仔细阅读招聘网站发布的签约通知及所有附件。
2.提前填写签约资料。
（1）有空白三方协议的同学。按照附件3的要求，在签约前提前完整填写一式三份就业协议；
（2）需领取接收函回校领取就业协议同学，请自行下载、打印、填写接收函（附件4），并按照站内通知信要求的时间到现场办理审核、盖章手续。

3.四川省教育厅印制的《四川省普通高等学校毕业生就业协议书》，不需要学校盖章。其他省制式高校毕业协议若需学校盖章的，请提前盖章。
（二）签约现场。

按照本人收到站内通知信的时间要求，准时到中国农业银行四川省分行培训学校201教室进行资料审核、签订就业协议和补充协议（补充协议届时另发）。教室位置届时见引导牌指引。
（三）后续事项。

1.已现场签订就业协议的同学，在办理完签约手续后即可离开，并请注意：

（1）就业协议、补充协议各一份须留存农行；

（2）剩余就业协议和补充协议自行保管；

（3）所有就业协议和补充协议均需加盖农行四川省分行人力资源部印章。

2.办理《接收函》盖章的同学，盖章后即可回校办理领取空白《三方协议》手续，并在《接收函》指定时间内携带填好的就业协议（填写模板见附件3）到以下地址办理签约事宜：

成都市体育场路6号中国农业银行四川省分行人力资源部706办公室。
3.就业协议需学校盖章，但尚未盖章的，在完成农行盖章流程后即可回校办理盖章手续。并请在一周内将加盖学校印章、农行印章以及本人签字的协议（用人单位留存联）原件交到或特快专递寄到以下地址：
成都市体育场路6号中国农业银行四川省分行人力资源部706办公室 李映华收 邮编610015 电话028-86760273。
二、其他注意事项
1.《报到证》。入职时，考生须提供《报到证》，《报到证》抬头必须为中国农业银行股份有限公司XX分行（可填写四川分行或本人具体报考职位所在二级分行名称，如眉山分行），请办理报到证时注意。
2.档案问题。学生个人档案必须转农行，请考生在就业协议“档案转寄地址”栏按照我行提供的地址填写（签约现场填写）。
3.户口问题。学生户口已转入学校的，可自行解决落户问题（如转回家），也可挂靠到我行集体户。如选择挂靠我行集体户，我行最早只能在入职后次年（2017年）为大家办理相关手续。在大家户口从学校迁出到落户我行集体户这段时间内，户口将处于“悬空”状态，会给一些必需户口才能办理的事项（如：婚姻登记、购买商品房等）带来不便。
4.组织关系介绍信抬头：中国农业银行四川省分行党委组织部。
